实习联系函
兹有我院       级            专业学生        等   人前来贵单位联系实习有关事宜，请予以接洽。

此致

敬礼 ！

湖北大学              学院
二○○    年    月    日

                                                                       
实习接受函
湖北大学_____________学院：

你院________级_______________专业学生_________等____人已来我处联系实习有关事宜，经研究，同意安排该学生从二○○___年____月____日至二○○___年____月____日在我单位实习。

指导老师：____________，联系方式：_________________。
特此复函。
单位名称（盖章）：                 
单位电话：                        
单位负责人（签字）：               
二○○   年    月    日
